Valiokuntatyoskentelyn pelisaannot

Valiokuntien koollekutsuminen ja asialista
- Puheenjohtaja ja vastuuhenkil6 sopivat ja kokoavat asiat listalle
- Kokousajankohdat sovitaan hyvissa ajoin etukateen
- Asialista siirretdaan kunnan kotisivuille ja sahkoiseen kokouspalveluun sen valmistuttua.
Siirrosta ilmoitetaan sdahkopostilla jasenille sekda myds varajasenille tiedoksi. Asialista
toimitetaan tiedoksi myds varajasenille.

Dokumentointi

- Kokouksista laaditaan muistio. Muistiot ovat ns. paatosmuistioita (ts. keskusteluja ei kirjata).

- Asialistalla ilmoitetusta ja kokouksessa kesken jaaneesta asiasta laitetaan maininta muistioon
(esim. milloin asiaan palataan)

- Valiokunnassa danestetdaan, mikali asian eteenpadinvieminen sita edellyttaa. Henkilokohtaista
danestyskayttaytymista ei kirjata, vaan valiokunnan kannaksi kirjataan enemmistén nakemys.
Muistioon kirjataan enemmiston nakemyksen lisdksi keskeiset erilaiset mielipiteet ja niiden
mahdolliset perustelut.

- Valiokunnan ohjaus kirjataan kunnanhallituksen esityslistalle ennen vastuuhenkilon
ehdotusta kunnanjohtajan esitykseksi

- Muistion jakelu suoritetaan puheenjohtajan ja yhden jasenen tarkistettua muistion. Muistio
siirretdan kunnan kotisivuille viimeistaan viikon sisalla kokouksesta. Muistion liitteita
siirretdan kunnan kotisivuille tarvittaessa.

- Liitteet julkaistaan sahkoisessa kokousjarjestelmassa

Yhteydenpito
- Sadhkopostitse tai muulla valiokunnan sopimalla tavalla

Sihteeripalvelut
- Sihteerit nimetdan kunnan henkil6stosta

Asiantuntijoiden kaytto
- Asiantuntijoita on mahdollisuus kayttaa tarpeen mukaan. Asiasta sopivat tapauskohtaisesti
puheenjohtaja ja vastuuhenkil6.

Valiokuntien vdlinen vuorovaikutus
- Saannolliset (1-2krt/v) valiokuntien puheenjohtajien, vastuuhenkildiden ja sihteereiden
palaverit. Hallintojohtaja toimii koollekutsujana.
- Valiokunnat voivat jarjestaa yhteisesittelyja, kuitenkin kerrallaan enintaan kahdelle
valiokunnalle yhta aikaa.

Valiokuntien ja kuntalaisten valinen vuorovaikutus

- Kokousmuistiot julkaistaan kunnan nettisivuilla ja valiokuntatyosta tiedotetaan kunnan
viestintdkanavissa sdanndllisesti. Tiedottamisesta vastaa valiokunnan vastuuhenkilé/sihteeri.
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Kokouskadytannot

Esteellisyyssaannoksiin tulee suhtautua vakavasti ja niita noudatetaan normaalin
paatoksentekolainsadadannon mukaisesti

Esteellisyys huomioidaan valiokunnissa tapauskohtaisesti
Vastuuhenkilén/ehdotuksen tekevan viranhaltijan tulee ilmoittaa valiokunnalle
nakemyksensa kokouksessa, mikali hanen ehdotuksensa kunnanjohtajalle poikkeaa
valiokunnan ohjauksesta

Pohjaehdotuksen hallitukseen tekevan viranhaltijan on oltava paikalla ohjausta
muodostettaessa - mikali asia on useammassa valiokunnassa samanaikaisesti, ko.
viranhaltijan osalta riittda, ettd on yhdessa niistd mukana ohjausta muodostettaessa
Estynyt valiokunnan jasen kutsuu henkil6kohtaisen varajdsenen tilalleen

Kunkin valiokunnan kokouksessa on vakioasiana ‘ajankohtaiskatsaus’

Valiokuntien ohjaukset pyritdan muotoilemaan valmiiksi kokouksessa
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